Para justificar una ausencia, comunicarnos con miembros del Centro, o pedir una tutoria,
procederemos de la siguiente manera:
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1. Pulsamos el circulo con la cruz que encontraremos en la

parte inferior. Buenos dias, &

Tienes 0 mensajes sin leer

Agenda Ver todo
17 abr. 18 abr. 1 may.
Festivo Festivo Festivo

Centros
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2. Aqui encontramos dos opciones a través de las cuales
podemos justificar una ausencia:

- Sile damos a “Justificar falta de asistencia”, podremos
justificar la ausencia del dia y las previstas para dias
posteriores. Esta opcién no permite justificar dias
anteriores a la fecha en la que estamos realizando la
justificacion.

Como puede observarse, es posible justificar un dia, varios
0 un tramo horario.
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< Comunicacién de faltas B3 carfalta de asistencia
Referente a G2 crear nuevo mensaje
Seleccionar fecha de inicio ] & Pedir tutoria
Seleccionar fecha de fin ] °
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- Si queremos justificar ausencias anteriores al dia en el que estamos realizando la
justificacion, tendremos que hacerlo a través de la opcién “Crear nuevo mensaje”.
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Esta opcion es util tanto para justificar ausencias

< Nuevo mensaje como para comunicarse con el tutor,

Ceferent profesorado, miembros del equipo directivo o

ererente a
delegado del AMPA.

Destinatarios

+ Afiadir destinatarios Seleccionaremos al alumno/a y afadiremos el
destinatario.

Asunto

Mensaje
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( e ) < Seleccionar destinatarios

“ Tutores/asde unidad  Profesorado de Equipo doce

Como puede observarse, esta opcién también
nos da la posibilidad de adjuntar archivos.

Seleccionar todos

Para pedir una tutoria Pedir tutoria x

seleccionaremos esta opcion, el
tutor, el modo (presencial u online), y
el mes.

Tutor/a de la unidad: v

Selecciona un mes
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Presencial Online

A continuacién seleccionaremos la
fecha y el horario disponible que mas
nos convenga y enviaremos la
peticion.

Hora
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La confirmacion del tutor nos llegara Pedir tutoria X (L28164517:05 ) (L2817:0517:225 )
a través de un mensaje de iPasen.
Tutor/a de la unidad: v
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Enviar peticion



